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АДМИНИСТРАЦИЯ

 СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	16 июня 2011 года      
	                  г. Спасск-Дальний 
	№ 426-па  


	Об утверждении административного регламента администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                             «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года                  № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных                 и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления                              в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»,  на основании Устава Спасского муниципального района, постановления  администрации Спасского муниципального района от 11 апреля 2011 года № 226-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций»,  администрация Спасского муниципального района

постановляЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».

2.Отделу градостроительства администрации Спасского муниципального района   (Лушин) организовать работу по предоставлению муниципальной услуги                 в соответствии с требованиями административного регламента.
3.Начальнику отдела информации и информационной безопасности администрации Спасского муниципального района А.А. Базрову обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Спасского муниципального района в сети Интернет и разместить на Портале Государственных услуг Приморского края.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Спасского муниципального района                           Л.Н. Гавриленко.

Глава администрации

 Спасского муниципального района                                                                 Л.В. Врадий                                                                                

	
	УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Спасского муниципального района

от 16 июня 2011 года № 426-па


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
1.Общие положения
1.1.Цель разработки административного регламента

 Административный регламент администрации Спасского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений                             на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной  услуги (далее - заявители), и определяет сроки                  и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков. 
1.2.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.2.1. Информация  о местонахождении и графике  (режиме) работы отдела градостроительства администрации Спасского муниципального района (далее - отдел).

Адрес отдела: г. Спасск-Дальний, ул. Ленинская, 27, 1 этаж, кабинет № 1.

График работы: с 9.00 ч. до 18.00 ч., обед с 13.00 ч. до 14.00 ч. 

Приёмный день – вторник с 9.00 ч. до 17.00 ч.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием заявления о выдачи разрешения на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, а также предоставление информации по данным запросам осуществляется специалистами отдела (кабинет № 1):

вторник – четверг с 9.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

1.2.2.Справочные телефоны отдела

Номер телефона для справок: 8(42352) 2-44-78.

1.2.3.Адрес официального сайта администрации Спасского муниципального района в сети Интернет    spassky@mo.primorsky.ru.

Адрес электронной почты отдела градостроительства администрации Спасского муниципального района grado_smr@mail.ru.
  1.2.4.Порядок получения информации заинтересованными лицами                         по вопросам предоставления муниципальной услуги

Порядок получения информации о предоставлении муниципальной услуги может предоставляться заинтересованным лицам в устной форме:

при личном обращении непосредственно в отдел;

при обращении с использованием средств телефонной связи;

по письменным обращениям;

по средствам электронной почты, а также через официальный сайт администрации Спасского муниципального района в сети Интернет.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

В любое время с момента приема документов заинтересованные лица имеют право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи средств телефонной связи или посредством личного посещения.

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (посредством телефона или лично), должен корректно и внимательно относится                                           к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать заинтересованное лицо по интересующим его вопросам.

При непосредственном обращении заинтересованного лица специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, самостоятельно дает заинтересованному лицу полные, точные и понятные ответы на поставленные вопросы.

При невозможности специалиста отдела, осуществляющего прием                             и информирование, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заинтересованное лицо направляется к другому должностному лицу, обладающему необходимыми познаниями в соответствующей сфере.

Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, либо если для предоставления ответа необходимо привлечение других специалистов, специалист отдела, осуществляющий устное информирование, назначает заинтересованному лицу другое удобное для него время для устного информирования.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте и сети Интернет на адрес заинтересованного лица   в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

1.2.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается              в сети Интернет на официальном сайте администрации Спасского муниципального района.

В сети Интернет размещается следующая информация:

1) текст административного регламента (полная версия в сети Интернет);
2) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги.
1.3.Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право на взаимодействие с отделом при предоставлении муниципальной услуги

Заявители – физические и юридические лица, застройщики, являющиеся  собственниками или арендаторами земельных участков (далее – заинтересованные лица). От имени заинтересованных лиц право на предоставление муниципальной услуги имеют их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений                                        на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».

2.2.Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом градостроительства администрации Спасского муниципального района.
2.3.Результат предоставление муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- получение разрешения  на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- отказ в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

 Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения  на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней                с момента поступления письменного обращения.
Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае проведения торгов устанавливается Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808. 
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Отдел осуществляет предоставление муниципальной услуги в соответствии              со следующими нормативно - правовыми актами:

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации; 

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 07 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении                       в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным  законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Уставом  Спасского муниципального района;

постановлением главы Спасского муниципального района от 18 июня                    2009 года № 425 «Об утверждении Положения об отделе градостроительства администрации Спасского муниципального района»;

иные нормативные правовые акты.

2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявление о выдаче разрешения на строительство, к которому прилагаются следующие документы (приложение №1):

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, с красными линиями застройки, подземными коммуникациями и подъездными путями, выполненная на откорректированной графической подоснове масштаба М 1:500, заверенная подписью руководителя и печатью организации, выполнившей проект границ; 

- постановление администрации Спасского муниципального района                          об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане                   с указанием разрешенного использования земельного участка;

- утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане, с нанесенными границами отвода, рассчитанной площадью, существующими границами земельных участков смежных землепользователей; 

- кадастровый паспорт на испрашиваемый земельный участок;

- заключение Управления о соответствии  красным линиям застройки, градостроительных обременениях объекта строительства, с указанием предлагаемых сервитутов; 

- выкопировка из ситуационного плана М 1:2000 или 1:5000    

 В случае рассмотрения вопроса бесплатного предоставления земельного участка  к заявлению прилагаются следующие документы:

- личный паспорт (для обозрения) + копия;

- документ о льготе (для обозрения) + копия;

- доверенность (для обозрения) + копия (в случае подачи заявления представителем по доверенности);
- постановление органа местного самоуправления по месту постоянного проживания о постановке на учет на бесплатное получение земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок выданная Управлением Росреестра по Приморскому краю.

2.7.Перечень оснований для отказа в приёмке документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в случае, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо,

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию                         не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- не представлены документы, необходимые в соответствии                                        с Административным регламентом для  предоставления земельного  участка;

-имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;

-имущество, на которое подана заявка, используется или будет использоваться для государственных и муниципальных нужд.
2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

Процедура выдачи разрешения на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в случае выражения заявителем несогласия с рыночной оценкой стоимости права на заключения договора аренды земельного участка или  выкупной стоимости.

Неудовлетворительное физическое состояние документов;

Отсутствие у пользователей документально подтвержденных прав                            на получение сведений, составляющих государственную тайну, содержащих конфиденциальную информацию или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

Ограничения на использование документов, установленных собственником при передаче документов на хранение;

При возможности нанесения ущерба физическому состоянию документов;

Если запрашиваемый формат и объем копируемых документов                                  не соответствует имеющимся техническим возможностям отдела.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, пользователю разъясняются причины основания отказа.
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, за исключением                                                                                                                  случаев, предусмотренных федеральным законодательством.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                                о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги

Продолжительность ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получения результата составляет не более 10 минут.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Поступившие в отдел градостроительства обращения (запросы) заинтересованного лица в установленном порядке регистрируются в день поступления.
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения                        и перечнем документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.1.Вход в здание, где размещен отдел, оборудован информационной вывеской, содержащей следующую информацию об органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги:

 наименование;

 местонахождение;

 режим работы;

Двери кабинета отдела оборудуются вывеской с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего приём граждан, режима работы.

2.12.2.Размещение и оформление визуальной, текстовой информации

Полный текст регламента размещен на официальном сайте администрации Спасского муниципального района. Выдержки из регламента - на  информационном стенде отдела. Информация оформлена в доступной форме.  Текст напечатан удобным для чтения шрифтом.

2.12.3.Сектор ожидания оборудован стульями. 

2.12.4.Стенд для информирования пользователей оформлен на видном доступном  месте в секторе ожидания. 

2.12.5.Местом для приёма пользователей являются кабинеты. Кабинеты оборудованы соответствующей вывеской. Для приема посетителей в кабинетах      имеются столы и стулья. Пользователи обеспечиваются  письменными принадлежностями.  

Помещения отдела оборудованы огнетушителями.
2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными требованиями к уровню квалификации сотрудников отдела являются: профессиональная компетентность квалификационным требованиям                    по должности муниципальной службы, владение коммуникационными технологиями, культура общения с заявителями, своевременность осуществления административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.
2.14.Иные требования, в том числе, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В электронной форме предоставляются консультации по предоставлению муниципальной услуги.

3.Состава, последовательность и сроки выполнения административного действия
3.1.Юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия.

- проект разрешения на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства;

- проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия

Ответственным  должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия является  начальник отдела градостроительства администрации Спасского муниципального района (далее – начальник отдела)                   в соответствии с распределением обязанностей. 

Начальник отдела направляет документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее - ответственный исполнитель).
3.3.Содержание административного действия, сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе допустимые сроки

Срок выдачи разрешения на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства со дня регистрации документов составляет 30 дней.

Подготовленное согласование разрешения на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства и соответствующие документы  передаются лично в руки заявителю в трехдневный срок со дня их согласования.
3.4.Предоставление муниципальной услуги и прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов на выдачу разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства,  рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки                           и комплектности приложенных документов, регистрация документов в книге учета входящих документов;

правовая экспертиза документов,  проверка их законности, проверка представленных сведений о земельном участке на наличие обременений (аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление и т.д.), а также на наличие других оснований для отказа в предоставлении земельного участка;

отказ в выдачи разрешения на предоставление земельного участка;

обеспечение оценки размера арендной платы  (выкупной стоимости) за объект, указанный в заявке;

прекращение процедуры выдачи разрешения на предоставление земельного участка;

выдача разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
Разрешение на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства  оформляется постановлением администрации муниципального района.

Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры                 не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения                          и прилагаемых к нему документов, за исключением случаев предоставления земельных участков путем проведения торгов.
3.5.Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала выдачи документов является подписанное разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Удостоверяется, что получатель разрешения  является именно тем лицом,                на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
Специалист предлагает получателю разрешения:

  - проверить правильность внесенных в разрешение сведений. При обнаружении  в оформленном разрешении неверно внесенных сведений оформляется новое разрешение;

- предлагает получателю разрешения расписаться в журнале регистрации;

- передает получателю разрешения необходимое количество экземпляров. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
3.6.Результат административного действия и порядок передачи результата

Подготовленное согласованное разрешение на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства заявителю.
3.7.Способ фиксации результата выполнения административного действия

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к административному регламенту.

4. Форма контроля за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента

Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями отдела по исполнению административного регламента осуществляется начальником отдела, а также иными уполномоченными должностными лицами по  его поручению.

Текущий контроль за надлежащим предоставлением муниципальной услуги ответственными исполнителями, к ведению которых относится предоставление муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги  включают в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заинтересованных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)  должностных лиц.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации Спасского муниципального района, заместителя главы администрации Спасского муниципального района, курирующим деятельность отдела, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения административного регламента.

Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается главой администрации Спасского муниципального района в форме распоряжения.

Плановые и внеплановые проверки проводятся:

должностным лицом, уполномоченным главой администрации Спасского муниципального района;

начальником отдела.
4.3.Ответственность муниципальных служащих администрации Спасского муниципального района и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

знания ответственными лицами требований административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заинтересованных лиц                 об изменении административных процедур, предусмотренных административным  регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций  в соответствии                                      с законодательством Российской Федерации.

Администрацией Спасского муниципального района могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой                      и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.

 Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную                            и уголовную ответственность в соответствии с законодательством.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

Заинтересованные лица  имеют право на обжалование действий (бездействий), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана  в досудебном (внесудебном) порядке начальнику отдела.       

Жалоба на действия (бездействия) начальника отдела, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана заместителю главы администрации Спасского муниципального района, курирующему деятельность отдела, либо на имя главы администрации Спасского муниципального района. 

Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление                        о переадресации обращения; 

3) существо жалобы;

4) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

1) не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

3) текст жалобы не поддается прочтению, жалоба не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу                               в соответствии с их компетенцией, о чём в течении 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменной жалобе гражданина содержится вопрос,                        на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи                     с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один             и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

Гражданину,  направившему жалобу сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса, в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с его компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня её регистрации.

Если гражданину в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращаются гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
5.2. Порядок судебного обжалования

Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также решения начальника отдела, осуществляемые (принятые)          в ходе выполнения административного регламента, в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

                                                  Приложение № 1

	к административному регламенту      администрации Спасского муниципального  района по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства», утверждённому постановлением администрации Спасского муниципального района
от 16 июня 2011 года № 426-па 


ФОРМА

заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства

Главе администрации Спасского муниципального района

______________________________

(Ф.И.О. физического лица) ______________________________

______________________________

(адрес физического лица, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить в аренду сроком на ___ лет земельный участок для индивидуального жилищного строительства.

Приложение:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;  

4. ________________________________________________________________.

_____________





                  
          ______________


              (дата) 









(подпись)


                                                 Приложение № 2

	к административному регламенту      администрации Спасского муниципального  района по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства», утверждённому постановлением администрации Спасского муниципального района
от 16 июня 2011 года № 426-па 


БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  (АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ)
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если в течение 30 дней со дня публикации поступило два и более заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства 








земельный участок предоставляется в аренду на торгах и договор аренды заключается с победителем торгов





если в течение 30 дней со дня публикации других заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства не поступило








публикация сообщения в СМИ о приеме заявлений о предоставлении в аренду для индивидуального жилищного строительства





проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям








Глава администрации


 





Прием, первичная обработка, присвоение входящего и исходящего номеров 














Заявление


(в письменном виде, на электронный адрес, на официальный сайт администрации Спасского муниципального района)








Выдача (направление) отказа в предоставлении государственной услуги 





Заявитель





Заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства 











